Guatemala, 30 de octubre def 2020
Informe No.001-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 4937-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 920-A-2020, correspondiente al mes de octubre del presente afio,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Numero de DTE:
1099976215; Serie: 3EF7D2F3.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de la cuota financiera mensual
b} Apoyar en el andlisis y revisién de cuota ejecutada

¢) Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente

d) Apovyar en la elaboracién de contratos del rengién 031 "Jornales”

e) Apoyar en la elaboracién de actas del Instituto Guatemaiteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del renglén 631 "Jornales”

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relacionados a nominas

g) Otras actividades afines a su contrato.

Cuityr
C,:-bi'\erg/ ‘_/
¢



Resultados Obtenidos

b)

e)

Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos en la enfrega de [as ndminas
mensuales ejecutadas de enero a septiembre del presente afio del personal 031
“ Jornales”, de la Direccién General de las Artes, al Centro Cultual de Escuintla.

Se apoyd a la Delegacién de Recursos Humanos en dar respuestas a los
diferentes requerimientos en trasladar informacion de! personal contratado bajo el
renglon presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General de las Artes, a
solicitud de la Direccién de Recursos Humanos 'y Direccion de Auditoria Interna.

Se apoyd en la solicitud de ampliacion de cuota para el pago pendientes (Ajuste
al Salario Minimo y Diferencia del Aguinaldo 2019} del personal 031 “Jornales”,
de la Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en la realizacion de oficios para trasladar expedientes para el pago de
prestaciones de servidores del Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Centro
Cultural de Escuintla, de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en el archivo de varios documentos (solvencias fiscales, RTU, oficios,
suspensiones del IGSS), a los expedientes del personal contratade bajo el
renglén presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General de las Artes.
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505 Humanos
Dureccion General de las Artes
HMinisterio de Cultura y Deportes




